Socializacién- Procedimiento de Liquidaciones — Plataforma NEON

Agosto 11 de 2025
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PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION DE
CONTRATOS, CONVENIOS Y ORDENES
DE COMPRA

GRUPO DE GESTION
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ACTA DE LIQUIDACION

Es el documento por el cual el contratante representado por el
ordenador de gasto, el contratista por medio de su representante
legal, el interventor y/o supervisor, realizan un balance financiero
de la ej ion i el cumplimiento de las

p y
obligaciones pactadas, los ajustes o reconocimientos a los que
haya lugar, con el fin de declararse a paz y salvo. Podran hacerse
salvedades y suscribirse con éstas, cuando no se llegue a
acuerdos en la totalidad de las declaraciones.
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PLAZO PARA LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS
(Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007) !

* Liquidacién unitateral
vocatoria que

LIQUIDACION BILATERAL O DE MUTUO ACUERDO
(Numeral 1.4.1.1. del manual de contratacién)

E) supervisor del contrat deberd fadicar @ raves de 'a platatorma NEON af Grupo de Gestin Contractual Ios siguentes
documentos.

» Certificacion final de cumplimiento, i cual debe conlener como minmo.
1 baiance vcnco del cumpimisnto da cada una de a5 cbigaciones pactadas an ol contato

« Batnce fiswncieo elstoeado por o Sron 1cnica,

> Documentos que acredten I capacidad jurkdica del contratista  su representante legal para concurir a 1a firma del acts
9 liquidackon (certficado d existancss y representacion legal o documanto andiogo, IAS, stc.) actualizados y vigentes.

= Certicacién de pago ale Is vigencia

» Certificado de antecedsntes disciplnarios y Tarieta Profesional del Revisor Fiscal, (S! apica)
» Acta de rocibo o entrega de obea (Si apica)
> Proyecto de acta de liquidacion la cusl doba estar proviemant avalada por ol contratista

> Garanlias en caso de apiicar con |as suficiencias requesicas en s normathidad yio cerliicado de no siniestro snte s
Impostildad de amplackin de las mismas,

> Soportes documentales relacionados con Ia ejecucion yio que incidan en el contenido de fa liquidacién
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LIQUIDACION UNILATERAL
(Numeral 1.4.1.2. del manual de contratacién)

E) supervisor del contrato deberd radicar @ ravés de 1a piatatorma NEON af Grupo de Gestin Contractual Ios sigukentes
o vencimiento del término de pérdida de

compolance pars oo a o garmnozar k. pckne expedici, o y eza de acko edmin

SPACHN ¥ avitar icios de nulk

= Cohcectn ol de cimpArinks, I cis dabe corenes coro

TR —

e oo g i

> Certificacion do pago de parafiscales por la vigencia del contrato

= Acta de recibo o enlrega de obra (si apica)

> Prayecio de acto administrativo que declara la Squidacion unfaleral el contrato o convenlo.

» Garantias on caso do apicar con las suficiencias requenidas en In normatividad yio certcado do o sniwsto ante la
imposiiiad de amplacicn de as mismas

= Sopode documental en dande se constate: Qua o fue posible fegar 8 Un acuerdo acerca del contenkdo del acta de

iquidacion bilateral o; que el Contratista 1o 5@ prasentd ras Ia convocatoria o notficacion.

> Demas soportes documentales relacionados con & Sjocucin o qua inG

fan 90 ol contenido da la iquidacdn

PROCEDIMIENTO
PASOS LIQUIDACION BILATERAL

Proyectar la certificacion de cumplimiento y reunir la documentacion que soporta el acta de liquidacion

2. Elaborar el proyecto de acta e liquidacion biateral en el formato establecido por la entidad, E1 contenido
de dicho proyecto debe estar previamente concertado con el proveedor

3. Radicar el tramite de liquidacion en la piataforma NEON con la totalidad de documentos soporte

4. Revisi6n financisra y juridica del contenido del acta de liquidacidn y soportes por parte del GGG

5. En caso de que el trémite requiera ajustes, aclaraciones o completar documentos, el GGC realizard la
Gorchnin o Mea Coescomtients pare i meloh 16 Shrite ¥ Faria mrevaanis'¢f MW pors
segunda revisién del GGC.

6. Remision del acta de liquidacion avaiada para visto buencs del drea y firma del supervisor y contratista

7. Remitr acta frmnada i Grupo de Gestén Coniractua para continuacidn de s do aprobacién y frma
del ordenador del g

4 e vee ulcrn af aca de kot por o o dal gnes s proceded 8 eekza e pbdoacn

en la plataforma correspondient

9. Validacion por parte del supervisor si el tramite requiere liberacién de recursos
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PROCEDIMIENTO
PASOS LIQUIDACION UNILATERAL
1. B procedimiento de liquidacion unilateral es subsidiario de Is bquidackn bilateral y procede cuando de

i
conformidad con o establecido en el articulo 60 e la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 11 de Ia Ley
1150 de 2007, se generen las siguientes situaciones

2 Culendo o] okl o s pebees 1 Bbdackit ooy oMcacks, o cunvcomlos feutzad pot
Entidad (supervisor

> Cuando lag.partes no lleguen a un acuerdo sobre el contenido de la liquidacion.

£ supervisor deberd radicar mediante 1a plataforma NEON el proyecto do  resolucion de iquidacion uniateral del
contrato y adjuntar las constancias de los 4os (2) requerimientos enviados af conirabsta. para la suscripion del acta
de liquicacion por mutuo acuerdo y a respectiva negativa (en caso que aplique)
3. Revision financiera y juridica del contenido el acta de liquidacion y soportes por parte del GGC
4. Fimar el acto administrativo de bquidacién undateral

5. Enviar resolucion a fa Oficina Asesora Juridica para notificacion. Si se interponen recursos ka supervision debe
remitr la proyeccion de la contestacion del recurso para revision del GGC y posterior fiema del ordenador del gasto.

6. Enviar resolucién a ta Oficina y de ejecutoria
7. Publicar resolucion de Squidacién unkateral y constancia de ejeculoria en a piataforma correspondiente

8. Vaiidacion por parte del supervisor si ef rdmite requiere liberacion de recursos
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PARA TENER EN CUENTA
TERMINOS DE SUSPENSION MME:

Para determinar la fecha de perdida de competencia en cada caso, es importante tener en
cuenta que &l Ministerio de Minas y Energia, a través de las Resoluciones Nos. 410576 del 03
de abril de 2020, 411218 del 24 de diciembre de 2020 y 00473 del 10 de marzo de 2022, realizd
la suspensién del término para liquidar los convenios y contratos, con ocasién de la Emergencia
sanitaria declarada por el Ministerio de salud y proteccion Social por la pandemia COVID-19,
durante los siguientes periodos:

~ Primera suspension: Del 3 de abril de 2020 al 31 de octubre de 2020
» Segunda suspension: Del 24 de diciembre de 2020 al 21 de abril de 2022
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EJECUCION DE LOS RECURSOS POR PARTE DEL TERCERO APORTADOS POR EL
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INSTRUCTIVO ACTA LIQUIDACION
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El Area es el responsable en realizar el tramite de registro del Acta en NEON.

Ingresamos al sistema los datos de usuario, mediante el siguiente fink: i
hitp:/ineon minenergia gov coeon’
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Debe ingresar los datos de usuario y contrasefia de red

Importante! Si no tiene usuario y contrasefa. Debod‘wwnmdellphm

ARANDA en el siguiente llmm_mmwm el

y demés accesos, Si

mmmmmmnewnpawmm debe enviar un correo a la siguiente
direccion soporte@minenergia gov co
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8. Enel paso 974-ELABOP 4N SOLICITUD DE LIQUIDACION, el usuario solicitante del o

area, i ¢ q hojaroja [l y debe .

cargar los documentosrequerivus y cumplir el paso 2
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14/ Enalpm |05|-AC‘TA PARA FIRMADEI. !
la pestaia de anexos el documento Auucn DE mulnACIou BEFITVA -
nmmunmmsumunmumm debe camer en is hja rofe os

ntos firmados por el y FTF
FORHATDDEUQUIDAWDETVEC-W.“&MMMNW MREVISION .
REOUIS?E ACTA DE LIQUIDA! ¥, E CION
TVEC?, al cumplir el paso “1051CACTA. FIRMA CONTRATISTA Y SUPERVISOR Y/O FORMATO
TVEC". el sistema dejara el visto de aprobado por parte del supervisor en el mismo documento.

Nota: el sistema habilita los pasos “1112-FIRMA SUPERVISOR I y‘11|5—FIRMA SUPERVISOR
IIf, si en el contrato se encuentra registrado mas de un supervisor en Ia pestafia supervisores.
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. sl es CUMPLIDO, pasa al siguiente paso 1&A§|‘GNT:N‘ALTS?A‘
de su area para llevar a cabo la liberacion del Registro Presupuestal, si el abogado selecciona
en el paso 534-PUBLICACION ACTA SECOP la opcion NO APLICA el sistema continua con el
DEL GGFYC el cual es informativo para el

paso 986-C:
Coordinador de GGFYC.

rprEONOHE B

-
L}

# Jenmaaecse e

© =@
- 0}
B 2560 e paso w0 ACTA DE L CAMBIA ESTADO DEL
o
e, CONTRATO. El supervisor valida toda la informacion previa y si esta correcta procede ai
5 cumplimiento del pasa, el contrato pasa de estado EN EJECUCION a LIQUIDADO. L]
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6. En el paso 1045-RESOLU: ECUI RE! ON el abogado de GG
[+ ] por ARGO la resolucion de recurso de reposicion para firma y la adjunta ya firmada en el paso, o
. N n
£, T e
®
) | S —
(Y H v
a
7 7-TRAMITE DE NOTIFICACION RESOL RECUR REPOSICION | OAJ, procede
' ranlzar ol IAMITA A RONIcACIGN da 108 TACLTSOS dA TAEASIEGN v AGUINA n |a hoia roia In
|- f0dI-_CHAGEBC S+ R
[ =i o 2 cn on

[ @ , D ow  w
5 “»
0 dﬂ [ S - J] N ] o

Sum @ o + ®  E Wcasestn — O X

L @ )
X e
; o
v [
* e
v
< v
i ®
- ®
a ®
®
® .
®
5
> . .
a 20dS . CHAEE @ ”
[~ oo ]
LU R RS S o

Socializacion T Procedimiento de liquidaciones - Plataforma
NEON




La respuesta se ha enviado
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